	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG TIỂU HỌC THANH AM
	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 21
TỪ NGÀY 23/01 ĐẾN NGÀY 03/02/ 2016



	Thứ/ Ngày
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC 
	CBGV trực
	BV trực

	
	Buổi sáng
	Buổi chiều
	
	

	Hai

23/01
	7h45: CCĐT; Phát động quỹ đền ơn đáp nghĩa
GV, NV nộp đánh giá tháng 1 về phòng PHT.

HT Nộp hồ sơ đánh giá ngoài về Sở GD&DT

9h20: Các tổ chuyên môn thống nhất lịch dạy bù ngày thứ 4 (Thể hiện bằng mực đỏ trong Lịch Báo giảng)
	Chi đoàn hỗ trợ tổ Bếp chuẩn bị tất niên

17h: CĐ tổ chức tất niên, tặng quà Tết cho CBGV, NV.


	LĐ: Trực
GV: Hồng
	Ca 1: Phương
Ca 2: Tài

	Ba

24/01
	7h45: Tổ chức sơ kết học kì I và phát động thi đua năm 2017. PHT hoàn thành đánh giá xếp loại GV, NV tháng 1.

10h: HT duyệt báo cáo đánh gia kết quả thực hiện công tác tự chủ, tự chịu trách nhiệm tài chính.
	KTNB: Đ/c Hằng, Hiền kiểm tra thực hiện VMĐT, ATTP.
Các lớp tổng vệ sinh, xếp dọn lớp học ngăn nắp, gọn gang;

16h30: Tổ BV; CBVP và GVCN; GVBM cùng niêm phong phòng học và phòng làm việc
	LĐ: Vân
GV: Hạnh
	Ca 1: Tân
Ca 2: Tài

	Tư
25/01
	8h: Nghiên cứu thông tư 22/2016, cách ra đề kiểm tra các môn học. 
	
	LĐ: Trực
GV: Xuân
	Ca 1: Tân
Ca 2: Phương

	Năm

02/02
	7h45: HĐTT; Chúc tết đầu xuân; Hưởng ứng Tết trồng cây 2017, chăm sóc công trình măng non; Chụp ảnh đầu xuân
8h: CBGV, NV gặp mặt đầu năm tại PHĐ

PHT kiểm tra nề nếp chuyên môn.

CBVP giao nhận công văn tại PGD.
	14h: Họp giao ban tại phòng HT.

	LĐ: Trực

GV: Ngọc Anh
	Ca 1: Tài
Ca 2: Phương

	Sáu

03/02
	7h45: HĐTT: Chicken dance; Tổ chức ủng hộ quỹ đền ơn đáp nghĩa
8h: BGH dự giờ tư vấn chuyên môn.

CBVP lên lịch công tác tuần 22.
	KTNB: Đ/c Trực, Thu Phương kiểm tra thực hiện tài chính, kế toán.
	LĐ: Vân

GV: Nhung
	Ca 1: Tài
Ca 2: Tân

	Ghi chú: 
· Trong thời gian nghỉ Tết, CBGV, NV thực hiện nghiêm túc lịch trực tết theo quy định. Đ/c Hoa để sổ trực tại phòng HĐ
· Thứ 7 (04/02), CĐ tổ chức cho CBGV, NV du xuân đầu năm tại chùa Hương (Có kế hoạch riêng).
	Hiệu trưởng
Nguyễn Thị Thúy Vân


